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重要声明 

 本指南仅为便利客户操作，并不构成恒生银行（中国）有限公司（以下简

称“银行”）的任何承诺或保证。 

 对于本指南的内容，银行有权随时进行修订而无须另行通知客户。 

 因客户阅读本指南后基于其错误理解而进行操作所造成的损失，由客户自

行承担。 
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1. 创建跟单信用证申请 

 

客户可以通过以下流程进行创建跟单信用证申请： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 使用空白表格 

第一步：菜单->贸易解决方案->创建跟单信用证申请 

 
 

第二步：设置地点和账户 

客户通过“贸易解决方案”

菜单进行创建跟单信用证申

请 

客户选择相应的地点/机构和

账户 

按照要求填写进口跟单信用

证“新建申请”的表格 

完成之后选择提交或者另存

为模板 

对新建信用证申请进行确认

并以 PDF 格式打印或者导出 
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 若想继续用作未来使用，点击“设置为默认值”，完成之后，点击“应用” 

 

第三步：填写空白新建贷款申请表格 

点击下拉框选择【地点/机构】 

点击下拉框选择【账户】 
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1） 当事人：填写信用证交易实体的具体信息 

需

要

完

成

的

必

填

项 

所填信息存为模板待以后使用 

保存未完成的申请 
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2） 信用证明细 

 

 

2） 信用证明细 

输入参考编号 

注意不要重复使用同一个编号 

点击下拉框选择【递交方式】 在【申请信息】

输入申请人姓

名、地址以及联

系人姓名、电话 

在【保存新申请人】保

存新的申请人 

在【选择现有受益人】选择之前保存的受益人 
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在【信用证明细】内输入信用证相关

信息，包括到期日、到期地点、信用

证金额、装运地点以及最迟装运期 

在【支付条款】内点击【+添加付款条款】 

选择标准条款，也可选择自己新建条款，

详情见下图所示 
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3） 所需单证 
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4） 货物：格式化条款和非格式化条款 

 

a. 格式化条款 

在【所需单证】内输入相应的条款 

包括发票、运输、装箱单和其他单证，均可选择标准条款或者新建条款 

在【货物】内添加格式化条款（仅能添加一条） 

在【货物】内添加非格式化

条款（可添加多条） 
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b. 非格式化条款 

 

5） 附加条件 

不可同时增加格式化和非格式化条款 

点击【新建条款】添加

非格式化条款，此栏位

支持复制粘贴 

不可同时增加格式化和非格式化条款 
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6） 向银行提交的指令 

6） 向银行提交的指令 

 

 

7） 附件：管理附件->浏览文件->上传 

 

在【附加条件】内输入其他附加条款 

在【向银行提交的指令】内输入付费方、结算指令以及特殊指令 

最多可以上传 10 份文件 

文件总大小不能超过 50MB 
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状态显示为：完成，点击“提交” 

状态为【向银行传输中】请点击左边“刷新状态” 

待状态更新为【已上传】后再点击提交 
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 想保存供未来使用，点击“另存为模板” 

 

第四步：确认创建跟单信用证申请详情，确认无误，勾选复选框，点击“提交” 

状态为完成，点击【提交】 
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第五步：以 PDF 格式打印或者导出贷款申请 

接受条款及细则并确认递交信用证申请书 
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1.2 使用保存模板 

 找到保存的模板有两种方式 

 

第一种方式：创建跟单信用证申请板块 

 

第 1 步：菜单->贸易解决方案->创建跟单信用证申请 

 

第 2 步：编辑->地点/机构和账户->管理模板 

 

 

以 PDF 格式打印/导出 
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第 3 步：点击想要编辑的模板名称所在行 

 

第 4 步：进行相对应部分的编辑，完成点击“提交”, 后续参照 1.1 的第四步及后面继续操作 

点击【管理模板】 

选择想要编辑的模板 
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第二种方式：未结清交易板块 

 

第 1 步：菜单->贸易解决方案->未结清交易 

 

第 2 步：点击“管理模板” 

编辑完成点击【提交】 
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第 3 步：点击需要编辑的模板名称 

 

第 4 步：对模板进行编辑，完成点击“提交”， 后续参照 1.1 第四步以后的步骤操作 

点击【管理模板】 

选择想要编辑的模板 
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编辑完成点击【提交】 


